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Szövegszerkesztés – Word (22.5 pont) 

 

A Critical Mass (CM) mára az egész világon ismert és elterjedt kerékpáros felvonulás. A különböző 

országok különböző városaiban nagyon sokféle értelmezése létezik. Célja általában a kerékpározás és a 

fenntartható közlekedés népszerűsítése és a kerékpárosok biztonságának növelése. 

Nyisd meg a Critical_Mass.docx állományt és végezd el a következő feladatokat: 

1. Számozd meg az oldalakat, az oldalszámok csak a második oldaltól jelenjenek meg a lap alján, 

középre igazítva. (1 pont) 

2. Végezd el a következő oldalbeállításokat: 2 cm-es felső, 2.3 cm-es alsó, 1.5 cm-es jobb, 1 cm-es 

bal margók és 1 cm-es kötési rész, kötésmargó helye: bal oldalon.  (0.6 pont) 

3. Állíts be 1.5 cm-es lapszéltől mért fejléc (élőfej) és 1.2 cm-es lábléc (élőláb) távolságot. 

 (0.4 pont) 

4. A dokumentum főfejezeteket, fejezetket és alfejezeteket tartalmaz. Formázd ezeket az alább 

megadott stílusok alapján:  (6.4 pont) 

4.1. Főfejezetek  

Új stílus neve: CM1, alapja: Normál 

Betűtípus: Times New Roman, 14 pont, félkövér, egyedi szín (RGB(52;52;250)). 

Bekezdés: középre zárt igazítás, 0 cm-es első sor behúzás, 24 pontos bekezdés utáni 

helykihagyás, 1.15-ös sortávolság. 

4.2. Fejezetek  

Új stílus neve: CM1, alapja: Normál 

Betűtípus: Times New Roman, 13 pont, félkövér, egyedi szín (RGB(50;100;250)). 

Bekezdés: balra zárt igazítás, 1 cm-es első sor behúzás, 16 pontos bekezdés előtti és utáni 

helykihagyás, 1.15-ös sortávolság. 

4.3. Alfejezetek 

Új stílus neve: CM1, alapja: Normál 

Betűtípus: Times New Roman, 12 pont, félkövér, egyedi szín (RGB(40;200;250)). 

Bekezdés: balra zárt igazítás, 1 cm-es első sor behúzás, 12 pontos bekezdés előtti és utáni 

helykihagyás, 1.15-ös sortávolság. 

5. Minden egyes főfejezet kezdődjön új oldalon.  (0.2 pont) 
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6. A píros betűszínnel jelölt szöveg helyett szúrd be a megfelelő képet (7 fotó), középre helyezve. 

A képek méretének abszolút magassága legyen 3,70 cm.   

 (2.8 pont) 

7. Számozd meg automatikusan a képeket. A képaláírás felirata legyen Fotó (például: „Fotó 1”), 

középre igazítva. Készíts az alábbi minta szerint ábrajegyzéket a dokumentum végére. 

 (4.6 pont) 

 

8. A dokumentum elejére, egy új oldalra, generálj egyéni tartalomjegyzéket a dokumentumban 

szereplő CM nevű stílusok alapján az alábbi minta szerint. (4.5 pont) 

 

9. A dokumentum végére szúrj be aláírási sort az alábbi minta alapján. Az aláírásban szereplő 

pontsor 5 cm hosszú legyen és 9 cm-nél fejeződjön be. Az aláírás pontosan a pontsor közepére 

essen. (2 pont) 

 


